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Tratado de Libre Comercio entre el Gobierno de Costa Rica y la Comunidad del Caribe

INSTRUCCIONES GENERALES

El objetivo de este cuestionario es que el exportador proporcione a la Unidad de Origen de PROCOMER, la información que demuestre que la mercancía que se pretende exportar a los países que conforman la Comunidad del Caribe (Caribbean Community o CARICOM, por sus siglas en inglés), cumple con todos los requisitos y formalidades establecidas en el Tratado de Libre Comercio entre el Gobierno de la República de Costa Rica y la Comunidad del Caribe, Ley No. 8455 del 19 de septiembre del 2005, publicada en el Alcance No. 36 del Diario Oficial La Gaceta No. 193 del 07 de octubre del 2005 (en adelante, TLC).

1. El cuestionario deberá completarse preferiblemente a máquina, o con letra legible –en tanto exista la posibilidad de ser presentado por medios telemáticos–, consignando la información que se solicita.

2. Complete un cuestionario por cada tipo de producto a exportar. Si en alguna página no hay suficiente espacio para proporcionar toda la información solicitada, puede adjuntar al cuestionario las hojas adicionales que requiera, debidamente numeradas y referenciadas.
3. La información que Usted proporcione en este cuestionario es estrictamente CONFIDENCIAL y únicamente será utilizada por las autoridades de PROCOMER, como base para determinar si la mercancía cumple las reglas de origen establecidas en el Tratado de Libre Comercio entre el Gobierno de la República de Costa Rica y la Comunidad del Caribe, y consecuentemente si procede la certificación de origen de la mercancía a exportar a alguno de los países que conforman la CARICOM.
Si necesita más información sobre el Tratado de Libre Comercio entre el Gobierno de la República de Costa Rica y la Comunidad del Caribe, puede consultar el texto del Acuerdo en la página Web del Ministerio de Comercio Exterior: http://www.comex.go.cr/
4. PROCOMER podrá verificar posteriormente la exactitud de una parte o de la totalidad de la información contenida en el cuestionario completado, mediante el envío subsecuente de un cuestionario adicional, una nota y/o la realización de una visita de inspección a las instalaciones de la empresa, si tales medidas son necesarias para hacer un análisis más detallado del origen de las mercancías.

5. La validez de la certificación que hará PROCOMER con base en la información proporcionada por el exportador en este cuestionario, estará supeditada a la misma y su responsabilidad no excederá lo debidamente aportado y declarado por la empresa exportadora. Por esta razón, la información declarada debe ser verdadera y exacta y el exportador debe estar en la posibilidad de probarla.

6. Si la información que sustenta este cuestionario varía, el exportador está en la obligación de notificarlo a PROCOMER, mediante una nota en la que indique la naturaleza del cambio y deberá solicitar a PROCOMER que realice nuevamente la evaluación del cuestionario de origen. En relación con lo dispuesto en este párrafo y el anterior, el exportador debe consultar las disposiciones del Capítulo IV “Procedimiento previo a la solicitud de la certificación de origen” del Reglamento para la emisión de certificados de origen y la verificación de origen de mercancías exportadas (Decreto Nº 36651-COMEX del 1° de junio de 2011, publicado en el Diario Oficial La Gaceta Nº 136 el 14 de julio del 2011).

7. Si tiene dudas al momento de completar el cuestionario, puede contactarse inmediatamente con la Unidad de Origen de PROCOMER a los teléfonos (506) 2505-4808, 4718 o 4719. 
8. Los formularios debidamente llenos deben ser presentados directamente en la Unidad de Origen de PROCOMER.
9. Tiempo de respuesta: PROCOMER dará respuesta sobre la solicitud de certificación de origen en un plazo de 3 días hábiles. Lo anterior, salvo si dentro de dicho plazo se determina que es necesario realizar una verificación física de las instalaciones productivas de la empresa, en cuyo caso la autoridad emitirá su respuesta dentro de los 10 días hábiles siguientes a la realización de la visita.

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL CUESTIONARIO DE ORIGEN PARA EL REGISTRO DE PRODUCTOS ELEGIBLES PARA CERTIFICACIÓN DE ORIGEN AL AMPARO DEL TRATADO DE LIBRE COMERCIO COSTA RICA- CARICOM
I. DATOS DEL SOLICITANTE: El interesado deberá consignar:

1. Si el declarante es productor, productor/exportador, comercializador/exportador ó persona física. Puede marcar más de una opción si de esta manera refleja su operación comercial.
2. El nombre completo si se trata de persona física, o la razón social si se trata de una empresa.
3. El número de cédula jurídica si es persona jurídica; el número de cédula de identidad, cédula de residente o el número de pasaporte para personas físicas.

4. El domicilio tanto legal, como social de la empresa y de todas las plantas de producción; ó, en su defecto, el de sus instalaciones, bodega, finca, etc. (incluyendo aquellas ubicadas fuera del territorio nacional). En el caso de las personas físicas, su domicilio fiscal o de residencia.
5. El número o los números de teléfono.
6. El número o los números de fax.
7. El correo electrónico del representante legal de la empresa o, en su defecto, de una persona que sea punto de contacto en relación con la información suministrada en este cuestionario.
8. Si la empresa es o no beneficiaria del régimen de Zona Franca.
II. DATOS DE LA MERCANCIA *

9.
Indique la descripción comercial de la mercancía, según se consignará en las facturas y el certificado de origen que ampararán las exportaciones. La descripción debe contener suficiente detalle para relacionarla con la descripción contenida en la factura y con la clasificación arancelaria de la mercancía en el Sistema Armonizado de Designación y Codificación de Mercancías (S.A.).
Incluya en la descripción el número de modelo o serie, la marca comercial o algún otro detalle que permita identificar de manera más específicamente la mercancía.
10.
Indique la descripción de la mercancía en idioma inglés, tal cual será descrito en sus facturas de exportación y el certificado de origen.

11.
Indique la clasificación arancelaria de la mercancía a nivel de subpartida (6 dígitos), de conformidad con el Sistema Armonizado de Designación y Codificación de Mercancías (S.A.)

* Se recomienda que, en caso de existir, se incluyan, adjuntos a este cuestionario, folletos e información técnica o publicitaria relacionada directamente con la mercancía.

III. CRITERIO PARA CONFERIR ORIGEN

12.
Se debe marcar con una “X” el criterio preferencial utilizado. Considere lo siguiente:

A)
La mercancía es “obtenida en su totalidad o producida enteramente” en el territorio de una o ambas Partes, de conformidad con el Artículo IV.01. 

B)
La mercancía es producida enteramente en el territorio de una o ambas Partes a partir exclusivamente de materiales originarios. 

C)
La mercancía es producida enteramente en el territorio de una o ambas Partes y cada uno de los materiales no originarios utilizados en la producción de la mercancía se someten al cambio de clasificación arancelaria establecido en el Anexo IV.03 (Reglas de origen específicas), o la mercancía satisface de otra manera los requisitos aplicables de conformidad con el Anexo, cuando no se requiere un cambio en la clasificación arancelaria.
IV. DESGLOSE DE INSUMOS O MATERIAS PRIMAS UTILIZADAS EN LA PRODUCCION O FABRICACION DE LA MERCANCIA

13. Información detallada de los insumos o materas primas no originarias o de origen desconocido
En caso de que haya más de un (1) proveedor de un insumo o materia prima, enumérelos todos independientemente de que se trate de insumos o materias primas idénticas o similares, consignándolos en el cuadro correspondiente.

13.1. Indique la descripción comercial del insumo o materia prima no originaria, conforme se establece en las facturas o declaraciones aduaneras de importación. La descripción debe contener suficiente detalle para relacionarla con la descripción contenida en la factura o declaración aduanera de importación y con la clasificación arancelaria de la mercancía en el Sistema Armonizado (SA).
13.2. Indique la clasificación arancelaria (a nivel de subpartida [6 dígitos]) de los insumos o materias primas no originarias o de origen desconocido.
13.3. Indique el país de origen de los insumos o materias primas no originarias o de origen desconocido. En caso de no conocerlo, indique la palabra “Desconocido”.
13.4. Indique el nombre completo (cuando se trate de una empresa deberá indicar el tipo de sociedad mercantil [ej. S.A., S.R.L., Inc.]), la dirección exacta y al menos un número de teléfono del proveedor de los insumos o materias primas no originarias o de origen desconocido, conforme se establece en las facturas comerciales.
Una vez detallados todos los insumos o materias primas no originarias o de origen desconocido, indique en la línea inmediata al último registro consignado, “Última línea”.

14. Información sobre los insumos o materias primas originarias de las Partes Contratantes del TLC
Los insumos o materias primas compradas a fabricantes o proveedores en el territorio de las Partes no necesariamente califican como originarias de conformidad con las disposiciones del TLC. Cualquier declaración escrita o documentación proporcionada por los proveedores de los insumos o materias primas, indicando que estos califican como originarios, debe ser conservada por al menos 5 años, a partir de la fecha de emisión del certificado de origen.

En caso de que haya más de un (1) proveedor de un insumo o materia prima, enumérelos todos independientemente de que se trate de insumos o materias primas idénticas o similares, consignándolos en el cuadro correspondiente.
Los insumos o materias primas compradas en el territorio de las Partes cuyo origen es desconocido, deben incluirse en el cuadro correspondiente a insumos o materas primas no originarias o de origen desconocido.
14.1. Indique la descripción comercial del insumo o materia prima originaria, conforme se establece en las facturas. La descripción debe contener suficiente detalle para relacionarla con la descripción contenida en la factura y con la clasificación arancelaria de la mercancía en el Sistema Armonizado (SA).
14.2. Indique la clasificación arancelaria (a nivel de subpartida [6 dígitos]) de los insumos o materias primas originarias.
14.3. Indique las referencias del proveedor de insumos o materias primas, tales como: nombre completo (cuando se trate de una empresa deberá indicar el tipo de sociedad mercantil [ej. S.A., S.R.L., Inc.]) dirección exacta (incluyendo el país), número de teléfono, número de fax.

14.4. Se debe marcar con una “X” el criterio utilizado para determinar el insumo o materia prima como originario; considere lo siguiente:

a)
El insumo o la materia prima es “obtenida en su totalidad o producido enteramente” en el territorio de una o ambas Partes, de conformidad con el Artículo IV.01.
b)
El insumo o la materia prima es producida enteramente en el territorio de una o ambas Partes, a partir exclusivamente de materiales originarios. 

c)
El insumo o la materia prima es producida enteramente en el territorio de una o ambas Partes y cada uno de los materiales no originarios utilizados en su producción se someten al cambio de clasificación arancelaria establecido en el Anexo IV.03 (Reglas de origen específicas), o el insumo o materia prima satisface de otra manera los requisitos aplicables de conformidad con el Anexo, cuando no se requiere un cambio en la clasificación arancelaria.

Una vez detallados todos los insumos o materias primas originarias, indique en la línea inmediata al último registro consignado, “Última línea”.
V. PROCESO PRODUCTIVO

15.
Describa paso a paso y de forma secuencial el proceso de producción de la mercancía, haciendo mención de los insumos o materias primas incorporadas en cada paso.

Indique si una o varias etapas del proceso productivo, son realizadas por otra persona o empresa, haciendo referencia al lugar donde se lleven a cabo (sea dentro o fuera del territorio nacional).

De manera opcional, puede adjuntar al cuestionario, fotografías, ilustraciones, diagramas u otros medios que permitan ilustrar dicho proceso.

Productos agrícolas: si la producción se realiza en fincas que no son propiedad del exportador, indique el número registral de las mismas y el usufructo respectivo (a la hora de presentar el cuestionario deberán adjuntar las copias de los documentos de respaldo [contratos de alquiler, fidecomisos, etc.]).
VI. INFORMACIÓN ADICIONAL

16.
Indique si ha obtenido algún criterio anticipado sobre la mercancía que se desea exportar al amparo del TLC. Si la respuesta es afirmativa, sírvase adjuntar al cuestionario una copia del criterio anticipado. Si la respuesta es negativa, pase a la siguiente pregunta.
17.
Indique si alguno de los insumos, materias primas y/o la mercancía, cuenta con un criterio de clasificación arancelaria. Si la respuesta es afirmativa, sírvase adjuntar al cuestionario una copia del criterio de clasificación arancelaria. Si la respuesta es negativa, pase a la siguiente pregunta.

VII. INDICACION DE PERSONAS AUTORIZADAS PARA FIRMAR DECLARACIONES DE ORIGEN

18. Nombre y apellidos de la persona autorizada por la empresa para firmar declaraciones de origen.
19.
Indique el número de cédula de identidad, cédula de residencia o pasaporte de la persona autorizada para firmar declaraciones de origen.
20.
Indique el cargo que desempeña dentro de la empresa, la persona autorizada para firmar las declaraciones de origen.
21.
En este campo, se deberá consignar la firma de la persona que está siendo autorizada para firmar declaraciones de origen.

VIII. DECLARACION JURADA DEL EXPORTADOR

En la casilla 22, el exportador de las mercancías o el representante legal de la empresa (Apoderado Generalísimo Sin Límite de Suma) deberá indicar el lugar y fecha en que se completó el cuestionario, su nombre completo y estampará su firma, la cual deberá ser autenticada por un abogado o notario público, mediante su firma y sello.

En el caso que el exportador sea una persona física, adjuntará al cuestionario copia de su cédula de identidad. En caso de que el declarante sea el representante de la empresa exportadora, deberá anexar a este cuestionario un (los) documento(s) que acredite(n) fehacientemente la personalidad de quien suscribe y, en su caso, el carácter de apoderado, o representante legal de la empresa (Certificación de personería jurídica).

IX. PARA USO EXCLUSIVO DE PROCOMER 

23. Esta casilla es de uso exclusivo de los analistas de origen de PROCOMER.
IMPORTANTE:
Antes de completar este cuestionario de origen, lea las instrucciones generales y el instructivo de llenado que le anteceden.

	Sello recibido

	


	I.
	Datos del solicitante

	
	1) Completa el cuestionario en calidad de:

    Marque con una “X” la(s) opción(es) que corresponda(n)

	
	
	
	
	
	
	1.1) Productor
	
	1.2) Productor/exportador
	

	
	
	
	
	
	
	1.3) Comercializador/exportador
	
	1.4) Persona física
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	2) Nombre del exportador o razón social de la empresa exportadora:
	
	
	

	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	3) Numero de cédula jurídica para personas jurídicas ó de cédula de identidad, cédula de 

	
	    residente o pasaporte para personas físicas:
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	4) Domicilio:
	

	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	5) Teléfono(s):
	
	
	6) Fax(es):
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	7) Correo electrónico:
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	8) ¿La empresa es beneficiaria del régimen de Zona Franca?       8.1) Sí
	
	
	8.2) No
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	II.
	Datos de la mercancía *

	
	9) Descripción de la mercancía (según se consignará en la factura):
	
	
	
	
	

	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	10) Descripción de la mercancía en idioma inglés:
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	11) Clasificación arancelaria de la mercancía, conforme al Sistema Armonizado de Designación y Codificación de Mercancías, a nivel de subpartida (6 dígitos):

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	* En caso de existir, sírvase incluir folletos, catálogos e información publicitaria de las mercancías

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	III.
	Criterio para conferir origen

	
	12) Marque con una “X” el criterio utilizado para determinar como originaria la mercancía:
	

	
	
	
	A)
	
	
	B)
	
	
	C)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	IV.
	Desglose de insumos o materias primas utilizadas en la producción o fabricación de la mercancía

	
	13) Información detallada de los insumos o materas primas no originarias o de origen     desconocido, utilizadas en la producción de la mercancía.
      Si no se emplea ninguno, consigne en la primera línea del cuadro “ninguno”.

	
	13.1) Descripción
	13.2) Clasific. arancelaria
	13.3) País de origen
	13.4) Nombre y dirección del proveedor

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	14) Información sobre los insumos o materias primas originarias de las Partes Contratantes 

      del TLC, utilizadas en la producción de la mercancía. 

      Si no se emplea ninguno, consigne en la primera línea del cuadro “ninguno”

	
	14.1) Descripción
	14.2) Clasific. arancelaria
	14.3) Referencias del proveedor
	14.4) Criterio de origen

	
	
	
	
	a)
	
	b)
	
	c)
	

	
	
	
	
	a)
	
	b)
	
	c)
	

	
	
	
	
	a)
	
	b)
	
	c)
	

	
	
	
	
	a)
	
	b)
	
	c)
	

	
	
	
	
	a)
	
	b)
	
	c)
	

	
	
	
	
	a)
	
	b)
	
	c)
	

	
	
	
	
	a)
	
	b)
	
	c)
	

	
	
	
	
	a)
	
	b)
	
	c)
	

	
	
	
	
	a)
	
	b)
	
	c)
	

	
	
	
	
	a)
	
	b)
	
	c)
	

	
	
	
	
	a)
	
	b)
	
	c)
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	V.
	Proceso productivo

	
	15) Describa paso a paso y de forma secuencial el proceso de producción de la mercancía.
Indique el domicilio en donde se realizan cada uno de los pasos del proceso de producción (incluyendo aquellos que se realicen fuera del territorio nacional).

Puede adjuntar fotografías, ilustraciones, diagramas, esquemas, secuencias u otros medios que permitan ilustrar dicho proceso.

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	VI.
	Información adicional

	
	

	
	16) ¿La empresa ha solicitado y/u obtenido algún criterio anticipado sobre la mercancía?

	
	
	Sí
	
	Adjunte una copia del criterio 
	
	No
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	17) ¿Se ha obtenido un criterio de clasificación arancelaria con respecto a alguno de los 

      insumos o materias primas y/o de la mercancía?

	
	
	Sí
	
	Adjunte una copia del criterio
	
	
	
	No
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	VII.
	Indicación de personas autorizadas para firmar la declaración de origen

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	18) Nombre de la persona
	19) Número de identificación
	20) Cargo que desempeña
	21) Firma

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	VIII.
	Declaración jurada del exportador

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	22) Declaro bajo fe de juramento que:

La información suministrada en este cuestionario es verdadera y exacta, y corresponde a la actividad y a los productos relacionados que se pretenden exportar, según se describe, razón por la cual, en este acto, y según corresponde me hago responsable de comprobar lo aquí declarado, en caso de ser requerido por la Promotora del Comercio Exterior de Costa Rica (PROCOMER).

Estoy consciente del valor y transcendencia legal de mi declaración y conozco las penas con que la ley castiga cualquier declaración falsa u omisión hecha en o relacionada con el presente documento.

Me comprometo a conservar y presentar, en caso de ser necesario, los documentos pertinentes que respalden el contenido del presente cuestionario, así como de notificar por escrito a PROCOMER, como entidad certificadora, cualquier cambio que pudiera afectar la exactitud o validez del mismo.

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Lugar y fecha (DD/MM/AA)
	
	
	Nombre y firma del declarante

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	

	
	

	
	

	
	Autenticación

Firma y sello del abogado o notario público

	
	Anexo al presente cuestionario se debe(n) presentar documento(s) que acredite(n) fehacientemente la personalidad de quien suscribe y, en su caso, el carácter de apoderado o representante legal de la empresa (Certificación de personería jurídica).

En caso de ser persona física, debe presentar fotocopia de la cédula de identidad.


	IX.
	23) PARA USO EXCLUSIVO DE PROCOMER

	
	23.1) Regla de origen según clasificación arancelaria de la mercancía
	
	

	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	23.2) Criterio bajo el cual clasifica
	A)
	
	
	B)
	
	
	C)
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	23.3) Mercancía Originaria
	Si
	
	
	No
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	23.4) Observaciones
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	23.5) Lugar y fecha
	
	23.6) Nombre y firma de analista
	


Cuando el exportador de la mercancía no sea el productor de la misma, el(los) productor(es) de la mercancía exportable, deberá(n) llenar y firmar esta declaración del proveedor, a efectos de que se presente adjunta al cuestionario de origen.
La declaración deberá completarse preferiblemente a máquina, o con letra de imprenta o molde.
Complete una declaración por productor (sea persona física o persona jurídica), y por cada tipo de producto. Si en alguna página no hay suficiente espacio para proporcionar toda la información solicitada, puede adjuntar a la declaración las hojas adicionales que requiera, debidamente numeradas y referenciadas.
De conformidad con el Tratado de Libre Comercio entre el Gobierno de la República de Costa Rica y la Comunidad del Caribe, Ley No. 8455 del 19 de septiembre del 2005, publicada en el Alcance No. 36 del Diario Oficial La Gaceta No. 193 del 07 de octubre del 2005 (en adelante, TLC), una vez completada esta declaración, tendrá un período de vigencia máximo de cinco (5) años a partir de su firma, siempre y cuando no se presenten variaciones en la información que la sustenta.

I. IDENTIFICACIÓN DEL PRODUCTOR: 
En este apartado debe consignar la siguiente información:

1. El nombre completo si se trata de persona física o la razón social si se trata de una empresa.

2. El número de cédula jurídica si es persona jurídica; el número de cédula de identidad, cédula de residente o el número de pasaporte para personas físicas.

3. El domicilio tanto legal, como social de la empresa y de todas las plantas de producción; ó en su defecto el de sus instalaciones, bodega, finca, etc. (incluyendo aquellas ubicadas fuera del territorio nacional). En el caso de las personas físicas, su domicilio fiscal o de residencia.
4. El número o los números de teléfono.

5. El número o los números de fax.

6. Indique el correo electrónico del representante legal de la empresa, o en su defecto, de una persona que sea punto de contacto en relación con la información suministrada en esta declaración.

II. DATOS DE LA MERCANCIA

7. Indique la descripción comercial de la mercancía, según se consignará en las facturas de venta. Incluya el número de modelo o serie, la marca comercial o algún otro detalle que permita identificar de manera más específicamente la mercancía.

8. Indique la clasificación arancelaria de la mercancía a nivel de subpartida (6 dígitos), de conformidad con el Sistema Armonizado de Designación y Codificación de Mercancías (S.A.).
III. DETALLE DE LOS INSUMOS O MATERIAS PRIMAS UTILIZADAS EN LA PRODUCCIÓN O FABRICACIÓN DE LA MERCANCÍA
9. Indique la descripción del insumo o materia prima, conforme se establece en las facturas o declaraciones aduaneras de importación. La descripción debe contener suficiente detalle para relacionarla con la descripción contenida en la factura o declaración aduanera de importación y con la clasificación arancelaria de la mercancía en el Sistema Armonizado.

10. Indique la clasificación arancelaria de los insumos o materias primas, a nivel de subpartida (6 dígitos)
11. Indique el país de origen de los insumos o materias primas. En caso de no conocerlo, indique la palabra: “Desconocido”. 

12. Indique las referencias del proveedor de insumos o materias primas, tales como: nombre completo (cuando se trate de una empresa deberá indicar el tipo de sociedad mercantil [ej. S.A., S.R.L., Inc.]), dirección exacta (incluyendo país), número de teléfono, número de fax. 

Si cuenta con más de un (1) proveedor de un insumo o materia prima, enumérelos todos independientemente de que se trate de insumos o materia primas idénticas o similares.

IV. PROCESO PRODUCTIVO

13. Describa paso a paso y de forma secuencial el proceso de producción de la mercancía, haciendo mención de los insumos o materias primas incorporadas en cada paso.

Indique si una o varias etapas del proceso productivo, son realizadas por otra persona o empresa, haciendo referencia al lugar donde se lleven a cabo (sea dentro o fuera del territorio nacional).
Productos agrícolas: si la producción se realiza en fincas que no son propiedad del productor, indique el número registral de las mismas y el usufructo respectivo (a la hora de presentar el cuestionario deberán adjuntar las copias de los documentos de respaldo [contratos de alquiler, fidecomisos, etc.]).

V. DECLARACION JURADA DEL PRODUCTOR
En la casilla 14, el productor de las mercancías o el representante legal de la empresa deberá indicar el lugar y fecha en que se completó la declaración, su nombre completo y estampará su firma.
IMPORTANTE:
Antes de completar esta declaración, lea el instructivo de llenado que le antecede.
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	14. Declaro bajo juramento que:

· La información contenida en este documento es verdadera y exacta y me hago responsable de comprobar lo aquí declarado. Estoy consciente del valor y transcendencia legal de mi declaración y conozco las penas con que la ley castiga cualquier declaración falsa u omisión hecha en o relacionada con el presente documento.

· Me comprometo a conservar y presentar, en caso de ser requerido, los documentos pertinentes que respalden el contenido de la presente declaración, así como a notificar por escrito a todas las personas y autoridades a quienes entregue la presente declaración, de cualquier cambio que pudiere afectar la exactitud o validez del mismo.
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Sabana Norte, del ICE 100 metros al oeste, 125 al norte y 50 al oeste, San José, Costa Rica. 
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